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2 BEVEZETO

2.1 A HAZIREND CEUA

A hazirend az iskolai élet alapokmanya, amely a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzattal,
a Pedagdgiai Programmal és a tanévenkénti munkatervével egyitt szabdlyozza az
iskola belsé életét, rendjét.

A hazirend allapitja meg a Nemzeti kdznevelési torvényben és a jogszabdlyokban
meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek végrehajtasanak
madjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait. A hazirend elGirasainak
célja biztositani az intézmény torvényes m(ikodését, az iskolai nevelés, oktatas
zavartalan megvaldsitasat.

A hazirend a didksag érdekében olyan szabdlyokat is rogzit, amelyek az iskolai
hagyomanyok Grzését is szolgaljak, testi épségiik megvédésére vonatkoznak, és
nevelési szempontbdl Iényegesek.

2.2 A HAZIREND HATALYA

Személyi hatdlya az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, a pedagodgusra, az intézmény
mas alkalmazottaira és a szil6re terjed ki, aki a gyermek torvényes képvisel6jeként
gyakorol jogokat, illetve teljesit kotelezettségeket.

Terlleti hatdlya az iskola teriletére, valamint az iskola altal szervezett iskolan kivili
rendezvényekre (osztalykirandulas, szinhaz-, mizeumlatogatas, stb.) terjed ki.

2.3 A HAZIREND ELFOGADASA

A hazirend tervezetét a nevel6k, a tanuldok és a szlil6k javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatdja késziti el.

A Hazirend érvényességéhez a nevelbtestllet, az iskolaszék és a diakobnkormanyzat és
a szil6i munkakozosség egyetértése sziikséges. A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja
el.

2.4 A HAZIREND MODOSITASA

A hazirend automatikus feliilvizsgalatara minden masodik évben sor kerdil.

A hazirend felllvizsgalhatd, mddosithatd, ha jogszabaly ezt elGirja, vagy az alaird felek
altal képviselt kozosség (a nevelbtestilet, az iskolaszék, a didkdnkormanyzat iskolai
vezetGsége, a szilGi szervezet és a tanuldk nagyobb kdzossége) tagjainak mindsitett
tobbsége ezt irdasban kéri.

A hazirend mddositdsat kezdeményezheti az iskola igazgatdja is.
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2.5 A HAZIREND NYILVANOSSAGA

e A hdzirendet minden pedagdgusnak, tanuldnak, szllének joga és kotelessége
megismerni.

e Nyilvanos példanya megtekinthet6 az iskola honlapjan.

e A tanuldk a tanév elsd osztalyfénoki érajan, a szil6k a szll8i értekezleten kapnak
tajékoztatast a hatdlyos hazirendrdl, valamint a beiratkozaskor minden tanulé sziil6je
kézhez kap egy példanyt elektronikus formaban vagy papir alapon.

e A hazirendben foglaltak tudomasul vételét a szll6k alairasukkal igazoljak a fent
emlitett alkalmakkor.
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3 ATANULOI JOGVISZONYOK, JOGOK

3.1 ATANULOI JOGVISZONY KELETKEZESE

e A tanuld - beleértve az egyéni tanrend szerint tanulét is - az iskolaval jogviszonyban
all.

e Atanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik, amely a beiratas napjan jon
létre.

e A tanuldi jogviszony megsziinése a Nkt. 53.§ eljarasrendje alapjan torténik.
Iskolank tanuléja lehet barmely tankoteles gyermek:

e aki a beiratkozasi korzetlinkben lakik (kivételt képez, ha az alapité okiratunkban nem
szerepld szakértGi bizottsagi véleménnyel rendelkezik),

e aki korzeten kiviili, de az adott évfolyam létszamadatai lehetévé teszik felvételét és a
Pedagodgiai Programunknak, helyi tanterviinknek megfelelé el6tanulmanyokkal
rendelkezik. (Ezek kiilénbozeti vizsgaval feloldhaték.) Felvételérdl a munkakozosségek
véleményének kikérése utan az intézmény vezetdje dont.

e akiaz elsbs beiskoldzasnal torténd tuljelentkezés esetén, a torvény szerinti sorsolassal
bekerdlt.

e A hatranyos helyzetl és a sajatos nevelési igényl tanulodk felvételi, atvételi
kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil is felvehetd az a tanuld, akinek ezt
kilonleges helyzete indokolja.

Kulonleges helyzetnek minésdl, ha a tanuld

a) szlldje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal él6, vagy

b) testvére az adott intézmény tanuldja, vagy

€) munkaltatoi igazolas alapjan sziléjének munkahelye az iskola korzetében
talalhato, vagy

d) az iskola a lakohelyétdl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétél egy
kilométeren bell

talalhaté.

3.2 AZISKOLABA SORSOLAS RESZLETES SZABALYAI

e Asorsolas az érintett sziil6k szamara nyilvanos.

e A Sorsolasi Bizottsag tagjai: a leendd elsés tanitdok, az intézmény vezetGje, vagy
helyettese, jegyz6konyvvezetd.

e A sorsolas helyszine az iskolai ebédl8, id6pontja a fenntarté altal meghatarozott
idépontban.
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A sorsolds menete:

A sorsolas lebonyolitasanak menetérél, a megtortént cselekményekrél jegyz6kényv
készlil, amit a Sorsolasi Bizottsag tagjai alairnak.

A sorsolas megkezdése el6tt a szll8ket tajékoztatni kell a sorsolas menetérdl, valamint
arrdl, hogy kik kozul kell sorsolni, mennyi a jelentkez6 és mennyi fér6helyre. A
jegyz6konyvben rogziteni kell, hogy kik vannak jelen és kik maradtak tavol. Az
intézmény igazgatdjahoz érkezett kérelmek jelolés nélkali, zart boritékban a
jelenlevék el6tt behelyezésre kerilnek a sorsolasi urnaba. Az urnabdl a jelenlévé
szul6k kozul onként vallalkozok, ennek hidnyaban a sorsolasi bizottsag 1 tagja 1-1
boritékot kiemel, majd jol hallhatdéan felolvassa a kérelmez8 sziil6 gyermekének
nevét, mely azonnal jegyz6kdnyvezésre keril. Mindez addig folytatodik, amig a
rendelkezésre all6 fér6helyek be nem tolt6dnek. A megfelel§ szamu kihuzott név utan
ismertetni kell azoknak a nevét, akiket kihuztak, ill. azoknak a nevét, akiket nem huztak
ki (fel kell olvasni a névsorokat), majd ezeket is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben. Meg
kell kérdezni a jelenlevéket, hogy észleltek-e szabalytalansdgot. A jegyz6kdnyvben
rogziteni kell, hogy volt-e barmilyen zavaré esemény, észrevétel, hozzaszolas, felvetés
a sorsolas lebonyolitasa soran.

Ertesitési kotelezettség: A kérelmez6 sziil6ket az iskola bejaratanal elhelyezett hirdetd
tablan, az iskola honlapjan, ill. a beiratkozaskor értesitjik a sorsolas id6épontjarol,
helyszinérél. A szll6ket irdsban (tértivevényes levélben) értesitjik a sorsolas
eredményérdl. Az elutasitdssal kapcsolatos dontést HATAROZAT-ba kell foglalni.
Abban fel kell tintetni a sorsolds eredményét és a kodzoktatasrdl szold torvény
megfelel6 §-ra vonatkozé hivatkozast.

3.3 OszTALYBA SOROLAS

Az els6 évfolyamra torténd beiratkozaskor az iskola vezetfsége a lehetfségekhez
képest figyelembe veszi a sziil6 kérését, de az osztalyba sorolas az igazgatd dontése
alapjan torténik. Dontéskor az intézmény vezet6jének figyelembe kell vennie az
osztalylétszamokat, a fiu és ledny tanuldk aranyait és a sajatos nevelési igényl
gyermekek [étszamat.

Uj tanulé beiratkozasakor az igazgaté dént az osztalyba sorolasrél. Figyelembe kell
vennie az osztalylétszamok adatait, illetve az osztalykozosség osszetételét.

3.4 CSOPORTBA SOROLAS, TANTARGYVALASZTAS

Iskolank diakjai angol nyelvet, technikat és digitalis kulturat tanulhatnak bontott
csoportban.
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4 évfolyamon a 3 csoport kialakitasa az osztalyfénok és az osztalyban tanité kolléga
dontése alapjan torténik, amit egészen 5. év végéig csak indokolt esetben a
szaktanarok javaslatai alapjan lehet mddositani.

Az 5.évfolyam végén szintfelmérd alapjan kerilnek a didkok angol nyelvbél a
megfelel§ szintl csoportba.

6. évfolyamtdl egy gyorsabban haladd, és két alapcsoportban folytatjak a tanuldk a
nyelvtanulast. Tanév kézben, ha a szaktanar ugy itéli meg, hogy a “gyorsabban haladé
csoportba” besoroldsra kertlt tanulé a csoport szintjének megfelel§ kdvetelményeket
nem teljesiti, alapcsoportba visszasorolasra kertil. A tanév kozben iskolankba érkezd
Uj didkok szintfelmérd alapjan és létszam fliggvényében keriilnek a megfelel6 nyelvi
csoportokba.

A csoportok csak szaktanari javaslatra atjarhatoak szintfelmérd megirasaval, illetve a
hetedik év végén tartott bels6é vizsga eredménye alapjan, a szabad helyek
fliggvényében, valamint egyeztetve az informatikat és a technikat tanitd tandrokkal.
Az 1.,2.,3. évfolyamon dratdmeg és a szakos ellatottsag fliggvényében fakultativan
biztositunk lehet6séget az angol nyelvvel valé ismerkedésre délutani
tehetséggondozas keretében. A tehetséggondozast a sziil6 kérheti, de a jelentkezés
az osztaly tanité javaslatanak figyelembevételével valik véglegessé.

3.5 A TANULOI JOGOK GYAKORLASANAK MODJIA

Az intézmény tanuldja a k6z0sség aktiv tagja, ezért a tanuldi jogviszonyon alapulé a
NKT 45-46. §-ban felsorolt jogait a beiratdas napjatél (didkigazolvany igénylése,
alapdokumentumok megismeréséhez vald jog), az els6 osztalyba Iéps tanuld az elsd
tanitasi év megkezdésétdl (pl. a gyermek felligyelete, étkeztetés) kezdve
gyakorolhatja.

A Kaffka Margit Altalanos Iskolaban minden tanulénak joga, hogy:

képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon.

biztositsdk szdmdra a tanitasi 6rak nyugalmat, a tanuldshoz sziikséges optimalis
feltételeket. A rendbontdkkal valé eljards az iskola kotelessége.

biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, tanulmanyi rendjét pihendidg,
szabadidd, sportoldsi, étkezési lehet6ség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelel6en alakitsak ki.

személyiségi jogait, valldsi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését nemzetiségi
Onazonossagat, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak és védelemben részesiljon.
allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6en megkilonboztetett ellatdsban
részeslljon, pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségeért.
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az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon.

vallasi és vilagnézeti meggy6z6désének megfelel6en hit és valldsoktatasban
részesiljon.

szervezze a tanuldi kozéletet, részt vehessen az iskolai Diakdnkormanyzat
munkajaban, és ezen feladataihoz a nevelGtestiilet és az iskola vezetés segitségét
kérje. Erdekképviseletért a Didkonkormanyzathoz fordulhasson, a térvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval véleményt mondjon, javaslatot tegyen és
kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos kérdésekben, és ezekre érdemi valaszt
kapjon 15 napon belil; (NKT 46.§ (6)g,)

személyesen vagy képvisel6i utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban (DOK);

valasztd és valaszthatd legyen a didkkozosség barmely részén;

didkkornek tekinthet6 azon csoport, amely rendelkezik legalabb 10 tanuldval, 1 segit6
pedagogussal, elfogadott munkatervvel, m(ikodési szabalyzattal /mikor, milyen
rendszerességgel kivan mikodni/ Ezek benyuljtasa utan a csoport megalakuldsat a
DOK véleményezi, az intézményvezetd engedélyezi. Az iskola vallalja a csoport
mikodéséhez sziikséges helyiség biztositasat. Politikai tartalmu, széls6séges, masok
személyiségjogait sért6 diakkor iskolankban nem szervezédhet;

igénybe veheti az iskola létesitményeit, a tanintézet nyudjtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (korrepetdlds, tanfolyam, sportkoér, konyvtar, kedvezményes
étkezés...),

egyéni és kozosségi problémai megoldasahoz kérje a tanitok, tanarok, az osztalyfénok,
a gyermekvédelmi felelGs, az iskolaorvos, illetve az iskola vezetés segitségét;

a csalad anyagi helyzetétdl fliggben kérelemre-indokolt esetben-kedvezményekben,
szocialis tamogatasban részesiljon. Kérelmét a mindenkori intézmény vezet&ségéhez
kell benyujtania irasban.

megismerje az 6t érinté jogszabalyokat, eljardsokat, amelyek ismertetése és
értelmezése az osztalyfénok és a Didkonkormanyzat feladata;

igénybe vegye és rendeltetésszerlien hasznalja az iskola eszkozeit, létesitményeit, a
konyvtar szolgaltatasait;

rendszeres egészségugyi felligyeletben részesiiljon (baleset vagy rosszullét esetén —ha
elsGsegélynyljtas szlikséges — a balesetvédelmi felel6s értesitendd, aki intézkedik,
jegyz6kodnyvet vesz fel és értesiti a gondvisel6t.);

érdemjegyeirdl és egyéb bejegyzéseirdl folyamatosan értesiiljon;

részt vehessen tanulmanyi versenyeken;

10
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alsé tagozaton napi maximum 1, fels§ tagozaton napi maximum 2 témazard
nagydolgozatot irjon, melyet tanarai legkésébb egy héttel elére a szakoran és/vagy a
krétaban jeleznek;

kiértékelt irasbeli munkajat 10 tanitasi napon belil kézhez kapja. A hataridé leteltével
a tanulé kérheti vagy toroltetheti az érdemjegyet;

dolgozatirasnal a szakért6i véleménybdl a sziil6 altal elzetesen kérvényezett és az
iskola vezetGje daltal jovahagyott kedvezményeket érvényesitse.

3.6 A DIAKONKORMANYZAT

A didkénkormanyzat (DOK) a tanuldk érdekképviseleti szerve, tevékenysége a
tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. A didkkorok dontési jogkort
gyakorolnak sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint tisztviselGik
megvalasztasaban, és jogosultak képviseltetni magukat a diakonkormanyzatban. A
DOK véleményt mond a jogszabalyban meghatdrozott esetekben. A DOK
tevékenységét a fels@s osztalyokban évente megvdlasztott 2-2 képvisel6bdl allo
vezetGség iranyitja, munkajat az iskola igazgatdja altal megbizott pedagdgus segiti,
egyben 6 latja el a képviseletet is. Az osztalykozosség problémainak megoldasaban az
osztaly Diakdnkormanyzat képvisel§je jarhat el.

Az iskolai DOK szervezetét és tevékenységét sajat SZMSZ szerint alakitja ki. A DOK 2
évente 1 f6t delegdl a keriileti didkdnkormanyzatba (GYIOK). Az iskolai
Didkdnkormanyzat pedagogus megbizottja képviseli a tanuldk kozosségét a
nevelGtestiileti értekezletek vonatkozd napirendi pontjainal.

Minden fels6s diak részt vesz a diakkozgylilésen, amit az iskolankban évente legaldbb
egy alkalommal a didkénkormanyzat szervez meg. A didkkozgydilésen a DOK munkajat
segité pedagdgus beszamol az el6z6 didkkozgylilés o6ta eltelt id6szak munkajardl, a
tanuldi jogok érvényesiilésérdl, valamint az iskola igazgatdja tajékoztatast ad az iskolai
élet egészérdl, a hazirendben meghatdrozottak végrehajtasarol, és egyéb a tanuldkat
érinté6 kérdésekrdl. A diakkozgylilés helyszine az iskola tornaterme.

A tanulok nagyobb kézésségének meghatdrozasa:

1-4. évfolyamon osztalyonként minimum 10 f6;

5-8. évfolyamon a tanuldi kozosség Osszlétszamanak mindsitett tobbsége (50% + 1 f6);

egész iskolai szinten, parhuzamos osztalyok esetén minimum 100 6.
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3.7 ATANULOK, A SZULOK TAJEKOZTATASA

A tanuldkat az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivaldkrol az iskola igazgatdja a tanév elején egy alkalommal kiadott utmutatén
tajékoztatja. A tajékoztatd a honlapon is elérhetd.

Az osztalyf6ndk és az osztaly DOK képvisel8i folyamatosan tajékoztatjak az osztaly
tanuldit az aktualis tudnivalokrol.

A szil6ket az iskola életének egészér6l, az iskolai munkatervrél, az aktualis
feladatokrodl az iskola igazgatdja a sziil6i szervezet Ulésein, az osztalyf6nok a szil6i
értekezleten tajékoztatja.

A tanulot és szileit a tanuld fejl6désérdl, egyéni haladasarol a pedagogusok szoban
fogaddorakon és az E-krétan keresztil irasban tajékoztatjak.

A tanév soran két alkalommal, Gsszel és tavasszal negyedéves és haromnegyed éves
értékelést kapnak az els6é osztdlyosok és a fels6bb évfolyamok azon tanuldi, akik
valamely tantargy(ak)bdl kiemelkedGen jol, vagy nagyon gyengén teljesitenek. Abban
az esetben kaphat a tanul félévkor vagy tanév végén elégtelen osztalyzatot, ha errél a
negyed és haromnegyedéves értékelés soran az osztalyfénoke a krétdban irasban
tajékoztatta a tantargyak megjelolésével. Ezen felil jelezzik a sziil6 felé, ha kevés
osztalyzattal rendelkezik a tanuld a sok hianyzdsa miatt.

3.8 AZISKOLAN BELULI VIZSGAK RENDJE

Osztalyoz6 vizsga:

Az osztdlyozd vizsga egy adott tantargy és adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. Osztalyozd vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév
végi osztalyzat megdllapitasahoz, ha
o engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének egy
tanévben vagy az elGirtndl rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
o ha mulasztdsai miatt évkozben érdemjeggyel nem volt értékelhetd, és a
nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet,
o haatanulé a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tesz vizsgat.
statuszba kerdlt.
A tanitasi év lezarasat szolgald osztdlyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell
megszervezni.
Az osztalyozd vizsga anyagat a szaktanar allitjia Ossze évfolyamonként és
tantargyanként az iskola helyi tanterve alapjan.
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e Osztalyozd vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet. A vizsgat
megel6z6 harom hénapon belil kell a vizsgaidGszakot kijel6Ini. A vizsgak id6pontjaradl,
kovetelményeirdl a vizsgazot az igazgatd vagy megbizottja irdsban tajékoztatja. A
vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizenhét oraig tarthat.

e Egyvizsganapon egy vizsgazo legfeljebb harom irasbeli/szébeli vizsgat tehet. A vizsgak
kozott legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihendidét kell biztositani.

Javitdvizsga:

e Javitdvizsgat tehet a vizsgdzd, ha a tanév végén — legfeljebb harom tantargybdl —
elégtelen osztalyzatot kapott vagy az osztalyozd vizsgardl szamara felréhaté okbol
elkésik, tavol marad, vagy engedély nélkil eltavozik. A javitdvizsga letételére
augusztus 15-t6l augusztus 31-ig van mad, az iskola igazgatdja altal meghatarozott
id6pontban. A vizsga id6pontjardl a vizsgazét az igazgatd vagy megbizottja irdsban
tajékoztatja.

e A szil6 felelGssége, hogy az eredményt megismerje, a gyermek nyari felkészilését
lehetévé tegye és a javitovizsgan valo részvételét biztositsa. Amennyiben a szilé nem
él a Nkt. toérvényben biztositott jogdval és lemond gyermeke poétvizsga lehet8ségérdl,
ugy ezt az iskola igazgatdjahoz irt kérelemben teheti meg, a tanévzarast kovet6 15
napon beldl.

e Osztalyozod vizsgat az adott évfolyamon tanitott minden tantargybdl kotelez6 tenni.
Kiilonbozeti vizsga:

e Iskolankban Ujonnan beiratkozé tanulé teheti le, amennyiben az ,gyorsabban haladd”
angol csoportba szeretné tanulmanyait folytatni, illetve azokbdl a tantargyakbdl,
melyeket az el6z6 iskoldjaban nem tanult. Beiratkozas utan 2 hét felkésziilési id6t kap,
majd ezt kovetGen a szaktanarok el6tt ad szamot tuddsardl, akik ennek alapjan
dontenek a tanuld csoportba sorolasardl.

e A vizsgak minden esetben az iskola altal elére megjeldlt id6pontban zajlanak,
vizsgabizottsag el6tt. A vizsgakrdl jegyz6konyv késziil, a tanuld és a szll8 irasban kap
értesitést az elért eredményrdél.

e kilfoldi tanulo visszatérése
Iskolai belsd vizsga:

e aziskolai bels6 vizsgat a 7. évfolyamon majus hdnapban tartjuk.
e A bels6 vizsgan a kovetkez6 tantargyakbol mérjik a tanuldk tudasat:
o magyar irodalom (irasbeli és szébeli mérés)
o magyar nyelvtan (irasbeli)
o angol nyelv (szdbeli)
o matematika (irasbeli)
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A vizsgatételek cimeit oktober hdnap végéig megkapjak a tanuldk a szaktanaroktél.
Az els6, Osszevont sziilGi értekezleten a szaktanarok tdjékoztatjak a szil6ket a
vizsgarol.

3.9 ATANULOK, A SZULOK VELEMENYNYILVANITASANAK RENDJE, FORMAI

A tanuldk a jogszabalyokban biztositott jogaik érvényesitése érdekében az iskola
nevelSihez, az osztalyf6nokikhdz, a DOK-hdz, vagy az iskola igazgatdsagahoz
fordulhatnak. Az iskola életét érinté kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat szoban
vagy irasban, egyénileg vagy valasztott képvisel6ik utjan kozolhetik, melyekre 15
napon beldl kell érdemi valaszt kapniuk. A véleménynyilvanitds megfeleld
hangnemben, masok emberi méltésaganak tiszteletben tartasaval torténjen.

A szill6k szoban vagy irasban, kozvetlenul vagy valasztott képviselSik utjan
fordulhatnak kérdéseikkel, javaslataikkal, véleményiikkel az iskola nevelGihez, az adott
dgyben érintett tanuld(k) osztalyfénokéhez, a didkonkormanyzathoz.

Az igazgatésaghoz cimzett leveleket kizardlag a feladdt is feltlintetve, postai és
elektronikus uton (az iskolank honlapjan taldlhaté e-mail cimen) kézbesitve fogadja el
az intézmény.

3.10 JOGORVOSLAT GYAKORLASA

Joga van a didknak jogorvoslati iligyben osztalyfénokéhez, a DOK-6t segits
pedagégushoz, a gyermekvédelmi felel6shoz fordulnia. A megkeresett pedagdgus
feladata a sérelmet, kérést megvizsgalni, megoldani, ha kell, a megfelel6 személyhez,
szervezethez tovabbitani. Minden tovabbitandd jogsérelemrdl az intézkedd
pedagdgus az intézményvezetst értesiteni koteles.

A panaszkezelés rendjére vonatkozd szabdlyozas a hazirend 1. szamu mellékletét
képezi.
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4 A TANULOK KOTELESSEGE!I

Minden tanuld az iskolai kdzosség tagja. A Nkt 46.§-ban felsorolt kotelességei a
beiratas napjatdl kezdve vonatkoznak ra, elsé osztalyba |ép6 tanuldra az elsé tanitasi
év megkezdésétdl. A tanuld legfontosabb munkaja a tanulas.

4.1 TANORAI KOTELEZETTSEGEK

4.2

4.3

Pontosan jelenjen meg és aktivan vegyen részt a tandrakon, a kotelez6 és valasztott
foglalkozasokon.

Rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelel6en — tanulmanyi kotelezettségeinek.

A tandrdakon és foglalkozasokon, fegyelmezetten dolgozzon, tiszteletben tartva tarsai
tanulashoz valo jogat.

Vallalt megbizatasat lelkiismeretesen teljesitse.

Az elGirt tanszereket (tankonyv, flizet, lizendflzet stb.) és felszereléseket (pl.
tornaruha) hozza magaval és a tandrara elkészitett hazi feladattal érkezzen. A hidnyzo
hazifeladatot potolja, szaktanaranak bemutassa.

INTEZMENYBEN TORTENO MEGJELENES SZABALYAI

Elvarjuk, hogy a tanuld az iskoldban tiszta, dpolt, kulturdlt kilsével, a helyhez,
alkalomhoz ill6, idGjarasnak és életkornak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg. Keriilje
az izléstelen, széls6séges oltdzéket, a festést. Oltdzéke ne legyen kihivd! Ekszer
viselése a balesetveszély miatt nem ajanlott. Ha az 6ra jellege ezt megkivanja
(testnevelés ora, technika ora, tanuldi kisérletek) az ékszer viselése tilos!

Az iskolai Gnnepélyeken sotét szoknyaban, illetve nadragban és fehér bluzban, illetve
ingben, (valamint az iskola nyakkendGjében jelenjen meg) az iskola nyakkendgjét
viselve jelenjen meg!

INTEZMENYBEN VALO TARTOZKODAS SZABALYAI

Az elGirdsoknak megfelelGen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, |étesitményeit és annak kulturdlt kérnyezetét,

Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigydzzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon.

A tanuldszobara jelentkezett didk kotelessége megjelenni a tanuldszoban. Ellenkezé
esetben felel6sségre vonhata.
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4.4 Az INTEZMENYEN KivVOLI PROGRAMOK

A tanuldk kotelesek a hazirend alapelvei szerint viselkedni iskolan kivili programok
idején is. A csoportot, tarsaikat és az iskola jo hirnevét fegyelmezetlenséggel nem
veszélyeztethetik (utazasi fegyelem, kozlekedési fegyelem, kulturalt viselkedés,
eltdvozas a csoporttdl, tabori rend).

A rendezvény helyszinérdl a csoportot csak a felligyel6 pedagdgus engedélyével lehet
elhagyni. Egymasrdl, mas személyrél hang- és képfelvétel csak az érintett személy
belegyezésével készithetd.

Maganjellegli programokon, rendezvényeken, illetve virtualis kozosségi tereken is
tilos az iskola nevének, szimbdlumainak illetéktelen hasznalata. Az iskola jé hirének
veszélyeztetése, rontasa sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi eljarast vonhat maga
utan.

4.5 ALAPVETO SZABALYOK

Betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit!
Tartsa tiszteletben az intézmény vezetGit, pedagogusait, egyéb alkalmazottait!

Tartsa tiszteletben tanulétarsait és emberi méltésagukat, jogaikat ne sértse!

4.6 EGYEBKOTELESSEGEK

Segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomdanyainak dapolasat és
tovabbfejlesztését.

Védje sajat és tarsai egészségét.

Jelentse a mdasokat veszélyeztet§ allapotot és baleseteket.

Hetesi feladatait maradéktalanul Iassa el.

Az iskola teriiletén talalt targyakat adja le a portan vagy az iskola titkarsagan.

4.7 TILTO RENDELKEZESEK

Tilos az iskolaba vagy iskola altal szervezett iskolan kiviili programon:

birtokolni a kdzbiztonsagra kiulondsen veszélyes eszkdzoket - az iskolai k6zdsség
biztonsaga érdekében (124/1993. (1X.22.) kormanyrendelet melléklete), tovabba
tlizveszélyes, tlizet okozd anyagot (gyufa, dngyujtd, petdrda stb.);

Az iskoldba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a tandérdk és egyéb
foglalkozasok rendjének megzavardsara vagy személyhez f(iz6d6 jog megsértésére
alkalmasak, egészségre, testi épségre artalmasak

dohanyozni, alkoholt, tudatmddositd szereket fogyasztani, azokat birtokolni,
terjeszteni;
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e az épllet ablakain barmilyen targyat kidobni, ablakon kihajolni, az aulaban a korlaton
athajolni (ezeknek irasos kovetkezménye van az e-napléban);
e az iskola éplletén beliil — a balesetek elkerilése érdekében — a folyosékon,
tantermekben szaladgalni, labdazni, masokat a kozlekedésben akadalyozni, ellokni,
bantalmazni;

o fels6 évfolyamosoknak az alsés folyosdkon az alsds évfolyam tanuldit zavaré médon
athaladni, hangoskodni;

e ragdégumizni, héjas magvakat fogyasztani.
Ezenkiviil tilos:

e iskolai dokumentumokat, okiratokat atjavitani, megrongdlni, hamisitani;

e aziskolaban karomkodni, masokat sértegetni és megalazni;

e barmilyen eszkozzel kép- és hangfelvétel készitése el6zetes engedély kérése nélkiil.
Ezen felvételek kdzzé tétele, masolasa csak akkor szabad, ha az engedély erre is kitért.
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5 ATANULOKJUTALMAZASANAK, FEGYELMEZESENEK RENDJE, FORMAI

Az a tanuld, aki példamutatd magatartast tanusit, vagy folyamatosan jo tanulmanyi
eredményt ér el, kozosségi munkat végez, versenyeken, vetélked6kon, el6adasokon
vesz részt, megbizast kiemelked6en teljesit, hozzdjarul az iskola hirnevének
meg6rzéséhez, jutalomban részesil.

5.1 A JUTALMAZAS FORMAI

szaktanari dicséret (e-naplo megfelel6 feliiletén);

osztalyfénoki dicséret: szdbeli (az egész osztaly el6tt);

osztalyfénoki dicséret irasbeli (e-naplo megfelel6 feliiletén);

jutalomkoényv: alsé évfolyamon kit(ing, felsé évfolyamon kiting és jeles (4,75 feletti)
tanulmanyi eredményért, valamint iskolai vonatkozasu versenyeredményért tanév
végén;

iskolai kozosség el6tti dicséret év végén (oklevél, konyvjutalom);

igazgatdi dicséret (e-naplé megfelel fellletén);

nevelGtestileti dicséretben részesitjiik a gyermeket, amennyiben az évfolyaman
tanitott tantargyak minimum 50%-a kit(ind értékelést kapott: irasbeli (Ev végén
bizonyitvanyba, anyakdnyvbe kerl be);

Kaffka legjobb sportoldja” kitlintetés a Zugld kupan elért kiemelked6é eredményért
(tanév végén);

,Kaffka emlékplakett” kitlintetés adhaté azon didkok szamara, akik elsé évfolyamtol
kezdve minden évben kitlin6 év végi bizonyitvannyal rendelkeznek. (tanév végén
kioszthatd);

a fotdja felkeriil a dics6ség tablara;

5.2 ELMARASZTALAS OKAI

Hanyagsag

Amennyiben a tanuld nem késziti el az irasbeli hazi feladatat, elmarasztald bejegyzést
kap.

Amennyiben a tanuld a tandrara hianyos felszereléssel vagy felszerelés nélkiil érkezik
az E-napléban bejegyzésre kerdl.

Ot bejegyzés utdn az osztalyfénok a szorgalmi jegyet 1 osztalyzattal lerontja.

Testnevelés tantargybdl 5 felszerelés hiany egy elégtelen osztalyzatot jelent.

Fegyelmezetlen magatartas

llletlen és tragar kifejezések hasznalata, valdtlan dolgok allitasa.
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Orak alatti fegyelmezetlenség (beszélgetés, massal vald foglalkozas, tiszteletlen
megnyilvanulas, 6nhibabdl torténd késés).

Egyéb iskolai foglalkozason megnyilvanulé rendbontd viselkedés.

Iskolai Unnepségeken rendzavard viselkedés, masok figyelmének elvonasa.

Orak kozti sziinetekben tanusitott fegyelmezetlen magatartas (ligyeletesekkel
szembeni engedetlenség, a helytelen kozlekedés (rohangalds), a masok testi
épségének a veszélyeztetése, szaktanteremben tartdzkodas, tanterem rongdlasa,
obszcén rajzok/firkalas, szemetelés, mellékhelyiségek nem rendeltetésszeri
hasznalata).

A kozosség érdekeit sérté magatartas.

Gondatlanul vagy szandékosan okozott kar. A kartérités megallapitasanal a Nkt.
59.8rendelkezései az iranyadodk.

Igazolatlan mulasztas

Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos szabalyokat a hazirend VII. fejezete részletezi.

5.3 A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK MODJAI

Az iskolai fegyelmez6 intézkedések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil,
melytdl indokolt esetben a vétség sulyatdl figgGen el lehet térni. A fegyelmezd
intézkedés nem megtorld jelleg(i, hanem a sulyosabb fegyelemsértések megelGzésére
szolgalé nevelési eszkoz.

Bejegyzés az e-naplé bejegyzések rovataban. (3 beirads jelent egy-egy fegyelmezd
fokozatot).

Szaktanari figyelmeztetés: szobeli irasbeli (osztalyfénokkel egyeztetve).
Osztalyfénoki figyelmeztetés: szébeli, irasbeli (e-naplé megfelel6 fellletén.

Egyéb intézkedés lehet az iskolai szabadidGs rendezvényektdl vald eltiltds, melyet az
osztalyfénok foganatosithat.

Osztalyfénoki int6: irasbeli (e-napld megfeleld fellletén).

Osztalyfénoki megrovas: irdsbeli (e-naplé megfeleld feliiletén).

Igazgatdi figyelmeztetés: irasbeli (e-naplé megfelels feliiletén).

Igazgatdi intd: irasbeli (e-naplé megfeleld feliiletén).

Igazgatdi megrovas: irdsbeli (e-naplé megfelel fellletén).

NevelGtestileti megrovas: irasbeli (e-napld megfelelé felliletén).

Athelyezés masik osztalyba.

Athelyezés masik iskoldba. Abban az esetben alkalmazhaté, ha az igazgatd
megallapodik a masik iskola igazgatdjaval.

Eltiltas a tanév folytatasatol.

Kizaras.
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Tankoteles tanuldval szemben ez utébbiak csak rendkiviili vagy ismétl6dé fegyelmi
vétség esetén alkalmazhatdak. Ez esetben a szil6é koteles Uj iskolat keresni a
tanuldénak. Amennyiben 15 napon belill nem taldl, a kormanyhivatal 7 napon belll
masik iskolat jelol ki szamara [Kn.tv. 58.§ (5)]

Az iskola minden tanuldja és alkalmazottja kovetkezetesen elitéli az iskolai
bantalmazast. A bantalmazas fogalmaba nemcsak az offline, hanem az online
bantalmazast is értjik.

5.4 FEGYELMI ELJARAS

Ha a tanuld kotelességeit sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. (pl.: mas tulajdondnak elsajatitdsa,
érdemjegy hamisitds, beirdsok torlése, igazolatlan hidanyzds, szUil6 aldirdsanak
hamisitasa, szandékos rongalas, kabitdszer fogyasztasa, birtoklasa vagy terjesztése,
bantalmazas). A fegyelmi eljaras részletes szabalyait az iskola szervezeti és m(ikodési
szabalyzata tartalmazza. A fegyelmi biintetés eljarasi rendjére a Kn.tv.58.§ (8)-(14)
pontjai, valamint a 20/2012. (VIIIl. 31.) EMMI rendelet 53.-61. § az irdnyok.

5.5 KARTERITES, FELELOSSEG

Minden tanuld kotelessége évni, védeni az iskola értékeit.

Ha atanuld az intézménynek jogellenes kart okoz — a kar értékének megallapitdsa utan
- a szll6 kotelessége a kart megtériteni.

A tanuld gondviselGje az okozott karért anyagi felelGsséggel tartozik.

Gondatlan kdrokozdas esetén a tanuld felelGssége korlatozott, mig szandékos esetben
a teljes kart koteles megtériteni. (amennyiben a tanulé nem cselekvéképes koru, vagy
korlatozottan cselekv6képes a maximalis kiszabhatd kartérités a kotelezd legkisebb
munkabér 6t havi 6sszege lehet. Nkt. 59§.)

Az intézményt érint6 blincselekmény gyanuja esetén az igazgatd koteles feljelentést
tenni, barhonnan kap informaciét. Az egyént érint6 blincselekményt gyanuja esetén a
sértett, kiskoru esetén a gondvisel§je tehet feljelentést.

A tanuldk nagyobb értékd targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes orat stb.) valamint
nagyobb Osszegl pénzt csak sajat felel6sséglikre hozhatnak az iskolaba. Az elt(int
értéktargyakért az intézmény nem vallal felelGséget. A taldlt értéktargyakat a didk
koteles az iskolatitkarsagon leadni.
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6 ISKOLAI MUNKAREND

6.1 AZISKOLABA ERKEZES RENDJE

e Tanitasi napon az iskolaban lgyeleti rendszer m(ikodik, amely biztositja a tanuldknak
olyan tanulé kételes az Gigyeleten megjelenni, aki 790 és 74> koz6tt érkezik az iskoldba.
A tanitas el6tti gylilekezés helye tavasztél Gszig: az iskola udvara, 6sztél tavaszig ill.
rossz id6 esetén: a foldszinti aula. Legkés6bb a tanitas kezdete el6tt 5 perccel minden
tanulénak meg kell érkezni az iskolaba.

e Aszil6k a gyerekeiket csak a f6bejaratig kisérhetik és a tanitast kovetéen a portanal
varhatjak 6ket. Kivételt képeznek az 1. osztalyosok sziilei, akik a tanévnyitd napjatol
szamitott max. 2 hétig még bekisérhetik gyermekeiket az osztalyteremig.

e Az osztalytermekbe 7%-kor lehet bemenni, kivéve bizonyos szaktantermeket, ahol a
folyosén kell varni a tanart. A folyosékon és az auldkban az ligyeletes pedagdgusok
feligyelnek a rendre és a fegyelemre.

e A tanitds 8%-kor kezdddik. A jelzd csengd hallatdn minden didknak el kell foglalnia a
helyét a tanteremben, vagy a szaktantermek el6tt kell a tanart fegyelmezetten varni.

Kabatot, valtocip6t minden esetben az osztaly sajat folyosoi 0ltoz6szekrényében kell
elhelyezni.

6.2 A TANITASI ORAK RENDJE

11111

e Minden tanitasi 6ra el6tt eld kell késziteni a szlikséges tanfelszereléseket.

e A tandran figyelni kell. Mindenki a képességeinek megfelel6éen vegyen részt a
munkaban, teljesitse feladatait.

o Kézemeléssel kell jelezni az 6ra anyagahoz kapcsolédd észrevételt, és csak a
pedagodgus felszolitdsa utan szabad beszélni.

e A tanterembe dra kozben belépd és tavozé felnGttet napszaknak megfeleld
koszontéssel és/vagy felallassal kell tdvozolni.

e A telefon és az okosdéra behozataldt az iskola nem tiltja, de hasznalatat a
245/2024.(VIII.8.) Kormany rendelet alapjan korladtozza. A tébbi didk tanuldshoz vald
joganak biztositasa érdekében az intézmény teriletén nem hasznalhatdak az oktatast
zavard targyak (pl. mobiltelefon, okoséra stb.). A mobiltelefonokat legkésGbb az
iskolaba lépéskor ki kell kapcsolni és az osztaly szamara kialakitott meg&rzébe kell
betenni. Az értékmeg6rz6 kulcsait a tanari szobaban kell tarolni. Telefont kivenni csak
az igazgatd vagy pedagogus engedélyével lehetséges. Ezek haszndlata esetén a
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pedagdgus elveheti az adott targyat — kikapcsolt allapotban -, amit csak a szll6 vehet
at az iskolai irodaban a titkarsagon.

Levelezés esetén a pedagdgus a levelet elveheti, de elolvasas nélkil kell az éra végén
visszaadnia.

6.3 A HETESEK KOTELESSEGEI

A heteseket mindig az osztalyfénok jeldli ki egy adott id6szakra. A hetesi feladatokat csak

az osztalyfénok engedélyével lehet atruhazni id6 el6tt masra.

A két hetes a kovetkez6 feladatokat megosztva teljesiti:

biztositjak a tanitds bizonyos feltételeit (tiszta tabla, kréta, szellztetés)

fellgyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig,

jelentik a hidanyzdk nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket,

ha a tanar nem kezdi meg pontosan az érat, akkor becsengetés utan 6t perccel jelzik
az igazgatohelyettesnek, illetve az irodaban a tanar hianyat,

tanitas utan gondoskodnak arrol, hogy tarsaik a tantermet rendben hagyjak el,

a tanterembdl tavozva lekapcsoljak az égé villanyokat,

az utolsdé 6ra utan bezarjak az ablakokat, és iranyitasukkal a tanuldk felteszik a
székeket az asztalokra.

6.4 ORAKOZI SZUNETEK RENDJE

Kicsengetés utan, ha a tanulék a tanteremben tartdzkodnak, akkor az o6rakozi
szlinetekben a tantermek ajtajat nyitva kell tartani.

A sziinetekben a tanuldk a tanteremben, illetve az iskola folyosdjan tartézkodhatnak.
A nagyszlinetben az udvaron tartézkodnak. Kivéve kedvez6tlen id§jaras esetén.
Magatartasukkal nem veszélyeztethetik maguk és tarsaik testi épségét.

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

A tornateremben, a szaktantermekben (technika, szamitastechnika, kémia, ének, rajz)
és a szertarakban csak az illetékes pedagogus felligyeletével lehet tartézkodni.
Tanitasi napokon a didkoknak a hivatalos tigyintézés ideje az iskola titkari iroddban 729-
tol 72%ig valamint a nagysziinetben 1040 és 119 kozott torténik. Egyéb idépont
megbeszélés alapjan.

Az iskolai bifében csak a tandrak kozotti sziinetekben lehet vasarolni, a jelz6cseng6
megszolaldsdig. Az iskoldban vasarolt poharas italokat a tanterembe nem szabad
bevinni, azt a biifé vagy az automata el6tt lehet elfogyasztani.
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6.5 A CSENGETES RENDJE

Ora
Ora
Ora
Ora
Ora
Ora
Ora

NouhkwNeE

A csengetés idorendje Roviditett tanitasi nap csengetési rendje
8.00-8.45 15 perc 8.00-8.35 15 perc
9.00-9.45 10 perc 8.50-9.25 10 perc

9.55-10.40 20 perc 9.35-10.10 10 perc
11.00-11.45 10 perc 10.20-10.55 5 perc
11.55-12.40 10 perc 11.00-11.35 5 perc
12.50-13.35 5 perc 11.40-12.15
13.40-14.25

6.6 AZ EBEDELTETES RENDJE

Az iskoldban az ebéd 1139-t4l 14%%-ig tart. Az ebédsziinet minden osztélynak az 6rarendjéhez

és az év elején kialakitott ebédeltetési rendhez igazodik. Az utolsé tanitasi dra utdan minden osztaly

szamara hosszabb id6t biztositunk fGétkezés lebonyolitasara.

6.7 TAvVOZAS AZ ISKOLABOL A TANITAS VEGE ELOTT

Az iskola épliletét az utolsé déra befejezése el6tt csak irasbeli szilGi kérésre, iskolai
engedéllyel lehet elhagyni. Az épllet elhagyasa el6tt ezt az osztalyféndk vagy az
iskolatitkar az tzendéfilizetben alairdsaval és az iskola bélyegzGjével jovahagyja, azt a
diak, tavozas el6tt a portasnak bemutatja.

nagykoru kiséretével vagy szilGi igazoldssal, illetve az intézményvezet6 altal kiallitott
tovabbi hiteles igazoldssal tartézkodhat az iskolan kiviil. Ennek hidnyaban az intézked6
rend6r a gyermeket az intézménybe kisérheti. (2012. CXX. térvény)

6.8 TANITAS VEGE

A fels6s tanuldk, akik nem tanuldszobasok, az utolsd tanitdsi éra utdn 6nalldan
mennek ebédelni, és a szlil6k irasbeli nyilatkozata szerint, egyedil vagy szilGi
kisérettel mennek haza. Ok tanitds utan nem tartézkodhatnak az iskola teriiletén.

A napkozisek és tanuldszobasok kisérettel mennek a napkozis terembe, és kovetik az
ott kialakitott napirendet.

Az iskola épiiletében maradhatnak:

a napkozis és tanuldszobas tanuldk,

az ebédet igénybe vevdk,

a szakkori, tanfolyami, sportkori, énekkari foglalkozasra varakozék
a kényvtarban tartézkodok,

és az iskolai szervezés(i programra varakozok ill. résztvevik.
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Az iskola épliletében tanuld csak tanari felligyelet mellett tartézkodhat. Ezért a
kiilonb6z6 foglalkozasokra varakozo felsGs diakokra a tanuldszobas neveld tgyel. A
didk kotelessége nala jelentkezni.

6.9 A TANORAN KIVULI TEVEKENYSEGEK RENDJE

A tandran kivili foglalkozasokra (napkoézi, tanuldszoba, szakkor, tanfolyam stb.) a
didkok a szul6 alairdsaval jelentkezhetnek. A felvett tanuldknak a foglalkozason valé
részvétele kotelezd, a mulasztasokat az E-krétaban vezetjliik.

Abban az esetben, ha az indithaté napkozis/tanuldszobai csoportokban a térvényileg
engedélyezett maximalis |étszamhatarokat tullépnénk, akkor a felvételi kérelmek
elbirdlasra keriilnek. Ennek soran az SNI-s tanuldk elényt élveznek.

6.10 A NAPKOZIS FOGLALKOZAS RENDJE

/////

Az ebédelés az aktudlis ebédeltetési rend szerint torténik.

A napkozis tanuldk a délutan folyaman csak a napkozis nevelS felligyelete alatt
tartdzkodhatnak az iskola épliletében és az udvaron.

A szabadid8s foglakozads 143%-ig tart. Az idGjarastdl figgéen minimum 45 percet a
szabadban toltenek a gyerekek, ahol biztositjuk szdmukra a jatékos testmozgas
lehetGségét.

A tanuldsi idé 143%-kor kezd8dik, hossza évfolyamonként emelkedik.

1632 -t4l a napkdzis nevel8k munkarendjétél fiiggben a gyermekek feliigyelete a
hatalyos tgyeleti rend alapjan térténik 1739 6rdig. Amennyiben a sziil6 nem érkezik
meg az lgyeleti id6 végéig, akkor az iskola igény esetén maximum 18%-ig biztosit
felGgyeletet, ezt kovetéen nem.

A szil6 koteles értesiteni az iskolat legkés6bb 17 6raig az iskola telefonszaman,
amennyiben az ligyeleti id6 végéig el6re lathatdlag nem érkezik meg gyermekéért.

A tanuld a foglalkozas befejezése el6tt a sziil6 irasbeli kérésére, a napkozis nevel6
engedélyével tavozhat. A tanuldsi id6 alatt, (1432-1539) a tanulds zavartalansagdnak
biztositasa érdekében, tadvozni csak nagyon indokolt esetben lehet.

6.11 A TANULOSZOBAS FOGLALKOZAS RENDJE

A tanuldszoba hazirendje az iskolai hazirend 2. szamu melléklete.
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6.12 SzZAKKOROK, TANFOLYAMOK RENDJE

Intézményiink tanuldi részt vehetnek:

A szakkor(ok) munkajaban, melyeket a tanuldk érdeklédésétdl figgben az iskolai
tantargyfelosztas lehet8ségeinek figyelembevételével inditunk. A szakkorbe valo
jelentkezéshez sziil6i hozzajarulas sziikséges, melyet a szil6 a tanév elején ir al3, a
kiosztott szakkori jelentkezési lapokon. A jelentkezés egész tanévre szol.

Az énekkar munkajaban. Az énekkarba vald belépés Onkéntes, a korusvezetd
javaslatara torténik. Az énekkarbdl vald kilépést a szil6 irasban, a kilépés indoklasaval
a kérusvezet6tdl kérheti.

A didksportkor altal szervezett sportkori foglalkozasokon, versenyeken, valamint
tanfolyamokon.

Az iskolaban szervezett tanfolyamokon, melyeket az iskola vezet8sége a tanuldk
érdekl6dése, valamint a szikséges targyi és személyi feltételek megléte esetén
engedélyez. A részvételt a szUl8 irdasban kéri a tanfolyamvezet6tél. A tanfolyamokon
valo részvételért téritési dij fizetendd.

A nevel6munka céljadbol évente legaldbb egy alkalommal szervezett
osztalykiranduldson/tanulmanyi kirandulason, illetve egy-egy tantargy néhany
témajanak feldolgozasat segit6 kulturalis programokon. Ha a program tanitdsi idén
kiviil esik és koltségekkel jar, a tanuldk részvétele onkéntes, a felmerilé koltséget a
sziil6k fedezik.

Az alapképességek és kompetencidk er@sitésére, fejlesztésére szervezett fejlesztd
foglalkozasokon. A fejlesztés az orarendbe illesztett idépontban az osztalyfénok
javaslata, illetve a Nevelési Tanacsado altal irt szakvélemény alapjan kotelezd jelleggel
torténik. Ha a szul6 ezt nem biztositja, akkor a kormanyhivatal kotelezi ra, és a
gyermek a helyzetéb6l adodé mentességét nem gyakorolhatja.

A fels6 tagozaton a felzarkdztatas egyes tanuldkra, tanuldcsoportokra tantargyanként
szervezhet6 foglalkozas.

Minden tandran kivili tevékenységre a hazirend rendelkezései érvényesek. A tanuldk
kotelesek az elvart magatartast tanusitani, és a pedagdgusok, oktaték utasitasait
betartani.

6.13 TANITAS NELKULI MUNKANAPOK

A tanitas nélkili munkanapok szamat az Oktatasi Miniszter altal kiadott, a tanév
rendjét szabalyozé rendelet hatdarozza meg. A tanitds nélkili munkanapok
felhasznaldsat az iskola éves munkaterve rendezi. Err6l a sziil6k a tanév elsé sziilGi
értekezletén is tajékoztatast kapnak.
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e Amennyiben a szll§ gyermeke szamara felligyeletet igényel, a szilinet el6tt kikildott
iskolai nyomtatvanyon jelezheti. Az ligyeleti id8 reggel 729-17%ig tart. Az iskola csak
abban az esetben tud étkezést biztositani, ha a jelentkez6k létszama meghaladja az
ebédszallité altal meghatarozott létszamot. Egyébként a szil6 koteles a gyermeke
részére étkezést biztositani.

6.14 TANULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAI

A tanulék mindennapi aktualis tajékoztatasaért kilonb6z6 terileteknek megfelelGen felelds:

e az osztalyfénok,

e aDOK vezetd,

e valamennyi pedagdgus
e intézményvezetd

e helyettesek

e DOK képviselSk

E-naplod feliileten, osztalyfénoki drakon, DOK gy(lésen, online feliileteken, iskola
honlapjan.

26



BUDAPEST XIV. KERULETI KAFFKA MARGIT ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND, 2024.

7 ELEKTRONIKUS NAPLO SzULOI TANULOI HOZZAFERES

A szllG részérdl torténd hozzaférés modja:

e Tanulmanyainak megkezdésekor atveszi az osztalyfénokt6l a felhasznalonevet és a
jelszét, mellyel az elektronikus naplé fellletét eléri (aldirasaval az atvételt igazolja),

e nyomon kovetheti gyermeke elémenetelét, hianyzasait,

e ellendrizheti a személyes adatokat, sziikség esetén helyesbitést kérhet,

e aszilGi jogosultsaggal Gzenetet irhat a szaktanaroknak, bejelentkezhet fogado orara,
kezelheti az igazolasokat, kérelmeket.

e kapcsolatot tarthat, Gzenetet kiildhet az osztalyban tanité pedagdégusoknak.

A tanulo részérdl torténd hozzaférés modja:

e Tanulmanyainak megkezdésekor atveszi az osztalyfénokt6l a felhasznalonevet és a
jelszét, mellyel az elektronikus napld felliletét eléri.

e ellendrizheti személyes adatait,

e nyomon kdvetheti érdemjegyeit,

e kapcsolatot tarthat tanaraival, (zenetet kiildhet.
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8 A TANULO TAVOLMARADASA ES ANNAK IGAZOLASA

8.1 MULASZTASOK

A tandrakrdl, tanitasi napokrol, kotelez6 rendezvényekrdl vald tavolmaradast igazolni
kell. Az iskolabdl tanitasi id6ben csak indokolt esetben (pl. a szil6 irasbeli kérésére) az
osztalyfénok, az igazgato, vagy helyettese engedélyével tavozhat tanuld.

Betegség esetén a megbetegedés napjan reggel a szil6 telefonon vagy mas maédon
értesitse az iskolat, az osztalyfénokot.

Az orvosi igazolast a tanuld koteles az iskolaba jovetelének elsé napjan bemutatni
osztalyfé6nokének, illetve tavolléte esetén valamely tanaranak, aki azt atadja az
osztalyfénoknek, aki 6sszegydjti és év végéig megdrzi az igazoldsokat Amennyiben a
tanuld ezt 8 tanitasi napon belil elmulasztja, hidnyzdsa igazolatlannak tekintendd.
Egy tanévben 5 + 5 tanitasi napot a szilG is igazolhat, azaz az elsé félévben 6t6tot, és
a masodik félévben is 6t tanitdsi napot. A fel nem hasznalt igazolasi napok nem
vihet6ek at a kovetkezé félévre.

El6re lathatéd hidanyzasokra (kirandulds, csalddi program) el6zetesen irdsban kell
engedélyt kérni. Az engedélyezés az igazgatdsag hataskore. ElGzetes engedéllyel -
verseny, edzGtabor stb.- tavolmaradd tanuld mulasztdsa igazolt hianyzasnak mingsiil.
Ezen kivul, ha a tanuldé hatdsagi intézkedés, illetve egyéb alapos indok miatt marad
tavol és errdl hivatalos igazolast hoz, szintén igazolt hidnyzasnak mingsiil.

A tanuld felmentését a testnevelés ora alél a szilé is kérheti, amit az
UzenG/osztalyfénoki flzetbe kell bejegyezni. Két hétnél hosszabb felmentés a
szakorvos javaslata alapjan fogadhatod el. A felmentett tanuld koételes jelen lenni az
osztalya testnevelési orajan.

Hidanyzast kdvetd elsd tanitasi napon a didk szamonkérésre nem kotelezhetd abbdl az
anyagrészbdl, amit a hianyzasa alatt tanultak.

A hidnyzas miatti tanulmanyi elmaradasokat pétolni kell, a tananyag elkérése a
diak/szlil6 kotelessége!

8.2 A MULASZTAS KOVETKEZMENYEINEK MEGHATAROZASA, IGAZOLATLAN MULASZTAS MIATTI

INTEZKEDESEK

Amennyiben a didk az iskolaban tartdzkodik, és az drarend szerinti foglalkozasrol
onkényesen késik, vagy tdvol marad, fegyelmi vétséget kovet el, amely minden
esetben irasbeli blntetést von maga utan.

Els6 igazolatlan mulasztdas esetén az osztalyfénok felszdlitia a szil6t, hogy
gondoskodjék gyermeke rendszeres iskolaba jardsardl. Ha az igazolatlan mulasztas
eléria 10 6rat, az osztalyfénok és az igazgatd — a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat-
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és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl
sz6l6 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, az altalanos
szabalysértési hatdsagként eljaré kormanyhivatalt és a gyermekjéléti szolgalatot. 30
igazolatlan dra szabdlysértésnek min@sil. Errél tajékoztatni kell az altalanos
szabalysértési hatdsagot, és a gyermekjoléti szolgalatot. Ha a tankoteles tanuld
igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri az Otven Orat, az iskola igazgatodja
haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és a kormanyhivatalt. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben a mulasztasai
meghaladjak a 250 orat, vagy egy adott tantargybdl a tanitasi drak 30 %-at, és a tanitasi
év végén nem osztalyozhatd, évet kell ismételnie, kivéve, ha a nevelGtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozd vizsgat tegyen.

Ha a tanuld mulasztasainak szdama mar az els6é félév végére meghaladja a
meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt minésithetd,
félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

A tanuld becsengetés utani érkezése késésnek mindsil. A késések csak indokolt
esetben igazolhatdk. Amennyiben a tanulé elkésik a reggeli tanitasi orardl, az érat
tarté nevelG a késés tényét, a késés idejét, valamint azt, hogy a késés igazoltnak (szil&i
/ neveldi igazolas, kozlekedési akadaly), vagy igazolatlannak mingsil, az e-napléban
bejegyzi. Tobb igazolatlan késés esetén a késések idejét 6ssze kell adni, és amennyiben
az eléri a negyvenot percet, egy tanitasi orardl torténd igazolatlan hianyzasnak
mindgsul.

A kés6 az 6ra menetét nem zavarhatja meg, csendben kell elfoglalnia a helyét és
bekapcsolddnia az 6rai munkdaba.

Ha tavolabbrdl jar be a tanuld valamilyen kozlekedési eszkdzzel, akkor a kdzlekedési
okok miatti késés a tanitds elejérél igazolhatd. Mérlegelési joga az osztalyfénoknek
van.

Nem lehet a havi magatartas jegye példas annak a tanuldnak, aki adott hénapban
igazolatlan tandrai késéssel rendelkezik.

29



BUDAPEST XIV. KERULETI KAFFKA MARGIT ALTALANOS ISKOLA
HAZIREND, 2024.

9 AZ ISKOLANAK ES AZ ISKOLA TERULETEHEZ TARTOZO HELYISEGEK
HASZNALATANAK A RENDJE

Az iskola helyiségeit, udvarat, berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésiiknek
megfelel6en, az dllagmegdvast szem el6tt tartva kell hasznalni, Ugyelve a kdzosségi
tulajdon védelmére, az energiatakarékos haszndlatra, a tliz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyok betartdsara! Az intézmény létesitményeit,
helyiségeit csak feln6tt engedélyével és felligyeletével haszndlhatjak a tanulok.

A tanitdsi szlinetekben (pl.: nydri szlinet, munkasziineti napok) az iskola helyiségei,
udvarai nem hasznalhatdak, csak hivatalos ligyek intézésére van lehetGség, kizarolag
az Ugyeleti napokon megadott id6ben.

9.1 SzZAMITASTECHNIKA TEREM HASZNALATI RENDJE

A didkok csak engedéllyel Iéphetnek be,

a teremben a balesetveszély miatt (elektromos eszk6zok) és a berendezés nagy értéke
miatt kilondsen fegyelmezetten kell viselkednitik,

a terembe csak a tanfelszerelés (legfeljebb 1 iskolataska személyenként) vihet6 be, a
berendezések kozelében ételt, italt fogyasztani tilos,

masik tanulé munkajat nem szabad zavarni, mindenki csak a sajat gépével
munkalkodhat,

sajat hattértar (flash-drive) csak engedéllyel haszndlhatd, internetrdl csak
engedélyezett anyag tolthet6 le,

a szamitogépet abban az allapotban kell otthagyni, ahogy volt, nem telepitheté mas
program, nem torolhet6 vagy valtoztathaté meglévé program (kivéve tanari
engedéllyel),

nem valtoztathatok meg a kapcsolodé perifériak,

barmilyen probléma esetén a tanarnak kell szélni.

9.2 A FIZIKA-KEMIA SZAKTANTEREM ES SZERTAR HASZNALATI RENDJE

A kisérletek sordn haszndlt eszkdzok, berendezések és vegyszerek fokozottan
veszélyesek lehetnek, ezért a tanterem hasznalatdra vonatkozd el8irdasokat nagyon
komolyan kell venni, és mindenkor be kell tartani,

az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabdlyokat mindig be kell tartani,
a tanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel lehet belépni,

a tandra utan a tantermet el kell hagyni,

az el6ére kikészitett kisérleti eszk6zokhoz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem lehet nyulni, csak ha a tanar ezt kéri,
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barmilyen eszkdz és berendezés meghibasoddsat azonnal jelenteni kell a tanarnak,
torott Uvegedényekkel nem szabad dolgozni.

9.3 TECHNIKA TEREM HASZNALATI RENDJE

Csak tanar felligyeletével lehet a teremben tartézkodni,

a tanar altal ismertetett helyes munkam’(iveleti rendet be kell tartani,

a munkahely csak a tanar engedélyével hagyhato el,

munkavégzés kozben mindenkinek vigyaznia kell sajat és tarsai testi épségére,

az eszkozoket tanari felligyelet mellett, rendeltetésszerlen kell hasznalni,

az elektromos eszkdz meghibasoddsa esetén azonnal a tanarnak kell szélni, a tanuld
nem foghat a berendezés megjavitasahoz!

9.4 A TORNATEREM ES AZ OLTHZOK HASZNALATI RENDJE

A testnevelési 6rdkon a tanuldk kotelessége 6nmaguk és tarsaik testi épségét védé
szabalyokat és tanari utasitasokat betartani.

A testnevelés drakon az utcai ruhdazat helyett sportfelszerelésben (fehér trikd, sotét
rovid vagy hosszu) nadrag, szikség esetén melegitd, tiszta torna- vagy edzG6cip6 és
valtozokni) - jelenhetnek meg a tanuldk. Ezt a testneveld tanarok ellendrzik és biraljak
el. Testnevelés oran tilos a testékszer és a hosszd miikorom viselése! Balesetvédelmi
okbdl ékszert nem viselhetnek a tanuldk.

Szintén balesetvédelmi okokbdl a tanuldk hosszu hajukat kotelesek dsszefogni.

A tornateremben tanari feliigyelet nélkiil nem lehet tartézkodni. A testnevelési érakra
becsongetéskor a tornaterem ajtaja elGtt, vagy az udvar kijarata el6tt kotelesek
gyllekezni a tanulék.

A testnevelésora, sportfoglalkozas utdn a tornatermet és az 6lt6z6ket tisztan, rendben
kell hagyni, mely az dravezet6 tanar, szervez8 szakember felelGssége.

9.5 A MUFUVES SPORTPALYARA VONATKOZO SZABALYOK

A palya berendezési és felszerelési eszkOzeit csak rendeltetésiiknek megfelel6en
szabad hasznalni.

Balesetekért a palya lizemeltet6je felelGsséget nem vallal.

A létesitményt mindenki csak sajat felel§sségére hasznalhatja, pdlya igénybevételét
14 év alatt csak feln6tt kiséretével lehetséges.

A sportpalya gondnokanak, illetve a felligyel6 tanar utasitasait a palya hasznalatakor
be kell tartani.

A palya burkolatat sért6 cipével (stoplis cip6) a palyara lépni tilos.

A palyan hagyott targyakért az Gzemelteté felelGsséget nem vallal.
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e Minden okozott kart a gondnoknak vagy a felligyel§ tanarnak jelenteni kell. A nem
rendeltetésszer(i hasznalatbdl okozott kart minden esetben meg kell tériteni!

e Az intézmény teriletén a dohdnyzas és alkoholfogyasztas mindenkinek tilos!

e Aki a létesitményre vonatkozd rendszabalyokat nem tartja be, a palya hasznalatatdl
eltilthato!

9.6 Az UDVARRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

Az udvaron csak tanari feliigyelettel lehet tartézkodni, az alabbi okokbal:

e JOid6 esetén, a reggeli Ugyelet alatt.

e A nagysziinetben.

e Délutdniidg alatt: 1320-143%-ig (ez osztalyonként valtozik).
e Anap végén 16 ora utan, az ligyelet végéig.

e Tanora keretében.
Az udvari tartézkodas egyéb szabalyai:

e Minden didk a fGbejarathoz vezetd jardat koteles szabadon hagyni.

e A reggeli nagysziineti foglalkozds utan az osztalynak kihelyezett helyen koételezd
sorakozni és tanari kisérettel felvonulni abba a terembe, ahol a kbvetkezd draja lesz.

e Az udvaron tartézkodds idején fontos az iskoldban elfogadott magatartasi
szabalyoknak megfelelGen viselkedni.

e Az iskolaba behozott udvari jatékért felelsséget vallalni nem tudunk.

e Rongalasért kotelezd felelGsséget vallalni.

e Az udvaron megrendezésre keriil6 rendezvények soran a didkok az osztalyfénok vagy
valamelyik tanar feliigyelete alatt allnak. A didkok kotelesek a rendezvényhez méltéd
0ltozékben megjelenni.

e A tanari kertben csak tanari felligyelettel lehet tartézkodni.

e Az udvarirészen tilos kaviccsal dobalézni (irdsos kdvetkezménye van az E-napldban).

o A jaték eszkozokon, butorokon, ndvényeken balesetveszélyesen jatszani tilos.

e Tandr tudta és engedélye nélkil bejénni, és a tornafolyosdra nyilé bejaratot hasznalni
tilos.

e Az intézményi jatékszereket kint hagyni, vagy kint tarolni tilos. (Azokat a helylikre
vissza kell tenni.)
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9.7 Az ISKOLAI KONYVTAR HASZNALATI RENDJE

Az iskolai kdnyvtar és olvasoterem hasznalatat a hazirend 3. szamu melléklete irja le.

9.8 Az ISKOLAI EBEDLO HASZNALATI RENDJE

Az ebédl8ben a tanulé koteles nyugodtan, csendben és kulturaltan étkezni.

Ebédelés el6tt a taskat az erre kijelolt helyen (a napkozis teremben, az
Oltoz6szekrényében vagy az ebédlénél elhelyezett fakkos polcrendszerben) hagyhatja
a tanuld. Egyéb helyeken az iskola rendjének és tisztasaganak megdérzése érdekében
taskat nem lehet hagyni.

Teljes elldtasra befizeté tanuldink pedagoégusi felligyelettel az ebédlGben vagy a
tantermikben fogyaszthatjak el a megrendelt tizérait. Az 1-4. évfolyamosok az els6
sziinetben étkezhetnek. A fels6sok a tanitas megkezdése el6tt és az els6 szlinetben.
Az alsos ebédeltetés az drarendek alapjan kialakitott étkezési rend szerint zajlik
pedagogus felligyelettel. A felsGs tanuldszoban résztvevs tanuldk a tanév eleji
beosztds szerint mehetnek ebédelni a tanuldszobat vezeté pedagdgus felligyelete
mellett. A nem tanuldszobas felsds tanuldk az utolsé tanorajuk végeztével mehetnek
ebédelni. Orakézi sziinetekben ebédelni tilos!

Az ebédeltetésnek legkésSbb 14%-ig be kell fejez6dnie. Uzsonna 15% 64ratdl
biztositott.

Tanitasi 6rakon, egyéb foglalkozasokon étkezni nem szabad, a tanar kilon
engedélyével lehet inni.

Az ebédbefizetés rendjét a hazirend 4. szamu melléklete tartalmazza.
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10 EGYEB BIZTONSAGI ELOIRASOK

e A tanuldk rendszeres egészségilgyi fellgyeletét és elldtasat az intézményben
iskolaorvos és iskolai védénd biztositja. Az iskolaorvos az iskoldban tanévenként
meghatdrozott napokon és id6épontban rendel. A torvény altal elGirt vizsgalatokat
végzi el és védboltasokat adja be. Az osztalyfénokokkel el6re egyeztetett idGpontban
az iskolai védéndgje évente, illetve sziikség esetén rendszeresen elvégzi a tanuldk
higiéniai, tisztasagi szlir6vizsgalatat.

e Az iskola fébejaratat biztonsagi okokbdl 812-1049, jlletve 11%2-12% 4ra kdzodtt zarva
tartjuk.

e A szil6k csak tigyintézés céljabdl, el6re egyeztetett id6pontban, valamint a szamukra
meghirdetett programokon, rendezvényeken tartézkodhatnak az iskola épiiletében.

e Afolyosoi szekrényeket balesetvédelmi és vagyonvédelmi szempontok miatt zarva kell
tartani.

e Az iskola minden dolgozdja, tanuldja koteles megismerni és betartani a
balesetvédelmi, tliz- és bombariaddra vonatkozo elGirdsokat, feladatokat.

e Az intézmény évente egy alkalommal kételes tlzriadd levonulasi gyakorlatot végezni,
ennek eredményét jegyzGkonyvben rogziteni. A préba szervezése, lebonyolitdsa a
tlizvédelmi felelSs feladata, megtartasat az intézményvezetd engedélyezi.

e Tlzriado, bombariadd és mas veszély esetén az éplletet — a pedagdgusok
iranyitasaval — a Tlizriado levonulasi terv szerint fegyelmezetten kell elhagyni.

e A tanuldi baleset esetén a tanuld allapotanak megfelel§ ellatdsa utan baleseti
jegyz6konyvet kell felvenni, az iskola Szervezeti és Mikodési Szabdlyzataban
meghatdrozottak szerint.
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11 ZARO RENDELKEZESEK

Jelen hézirend a Tantestiilet, a Sziil6i Szervezet és a Didkénkorma

s az iskola fenntartéjénakjévéhagyésa utdn lép életbe, egyidejile
veszti.

nyzat egyetértésével jott létre,
g minden kordbbi hazirend hatalyat

A jelen hazirend Osszhangban a Pedagégiai Programmal és a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzattal a fenntartéra tébbletkotelezettséget nem harit.

Nevelé6testiilet nevében hitelesité:

-

//
1Y
-'\L\'f_\i;_)

intézményi tanacs elntke

Sziil6i Szervezet nevében hitelesitg:

SZMK elndke

Didkénkormanyzat nevében hitelesité:

S Tttt

GYIOK képvisels

Intézmény vezetdje:

Budapest, 2024. oktéber 1.
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12 PANASZKEZELES ELUARASRENDIE (1. SZAMU MELLEKLET)

l. szint

Il. szint

Ill. szint

IV. szint

1. A panaszos a problémajaval az ligyben érintett kollégahoz fordul a helyzet tisztazasa
és a helyzet kolcsondsen megnyugtato lezarasa érdekében.

A panaszos problémajaval az osztalyfénokhoz fordul.

Az osztalyfénok aznap vagy mdasnap megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az
nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfénok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.

1.a Abban az esetben, ha az osztalyf6nok nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti
a panaszt azonnal az igazgaté felé.

1.b Abban az esetben, ha a panaszos kozvetleniil kivanja megkeresni az igazgatot, azt
postai vagy elektronikus Uton irasban teheti meg.

Az igazgat6 egy héten bellll egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szdban v. irasban rogzitik
és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a
probléma megoldasahoz tlrelmi id8 sziikséges, 1 honap id6tartam utan az érintettek
kozosen értékelik a helyzetet.

Abban az esetben, ha az igazgaté nem tudja megoldani a problémat, az ligyben
felajanlja fliiggetlen mediator bevonasat.

Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos vagy képviselGje jelentheti a panaszt a
fenntarto felé.

Az iskola igazgatdja a fenntartd bevonasaval 15 napon belll megvizsgalja a panaszt,
kozos javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

A fenntartd egyeztet a panaszos képviselGjével, amit irdsban is rogzitenek.

A folyamat gazddja az igazgatdhelyettes, aki a tanév végén ellen6rzi a panaszkezelés
folyamatat, Osszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciét az adott
[épésnél, és elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.

Budapest, 2024. oktéber 1.

Bekényi Adam
igazgato
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13 A TANULOSZOBA HAZIRENDJE (2. SZAMU MELLEKLET)

A tanuldszoba:

1. csoport: 5.a osztdlyos tanuldk (Terem: )
2. csoport: 5.b osztalyos tanuldk (Terem:)
3. csoport: 6.a/6.b osztalyos tanuldk (Terem: )

Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
1. csoport
2. csoport
3. csoport
4. csoport

A tanuldszoba id6tartama: 1232 6ratdl 16 draig.

A tanuldszoba 1239-t6l kezd8dik. J6 id6 esetén az udvaron, rossz id6 esetén az auldban
tanari feliigyelet mellett tartézkodnak a diakok.

13 6ratél ebédelnek a gyermekek — elfoglaltsagtdl fiiggben 14%-ig, majd 13 6ratdl
14.15-ig tanari felligyelet mellett az udvaron szabad foglalkozas van. (Rossz id6 esetén
a tanteremben tartézkodnak.)

14.15 6ra és 14 6ra 30 perc kozott, miutan kozosen felmentek a terembe, lehetGségiik
van enni, mosdéba menni.

Tanulasi id6: 14.30-t6l 15.30-ig. (Kérjuk a sziil6ket, ennek zavartalansagat tartsak
tiszteletben.)

Uzsonna id8: 15 6ra 30 perc és 16 6ra kozott.

Fontos tudnivaldk:

11111

el a taskaikat, a kabatjaikat pedig a szekrényeikben a tanuldszoba végéig.

A tanulas a tanuldszobat vezetd tanar iranyitasaval zajlik. A hazi feladatok elkészitése
mellett lehet6ség van a nem aznapi szébeli feladatok megtanulasara is, mivel az
évfolyamok tankdnyveit a konyvtarbdl kikdlcsondzzik a tanuldszoba szamara, igy ezek
a tanuldék rendelkezésére allnak.
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e 16 orakor a pedagogus vezetésével levonulnak a gyerekek, és — a szil6i jelzések
alapjan — egyediil hazaindulnak, vagy az 6sszevont napkézibe mennek.

e Hidnyzas: csak el6zetesen beirt sziil6i kikérdvel, illetve orvosi igazoldssal torténhet. A
kikéréket az osztalyfénoknek, vagy az aznapi tanuldszobas tanarnak kell megmutatni.
Minden egyéb esetben a mulasztas igazolatlannak mindgsil, melyrél a szul6t
haladéktalanul tajékoztatjuk.

e Az iskolai Hazirend minden pontja érvényes a tanuldszobara is, az itt tanusitott
magatartas és szorgalom beleszamit a tanulé havi értékelésébe.

e Engedély nélkiil az iskola teriiletét elhagyniuk TILOS!

Budapest, 2024. oktéber 1.

Bekényi Adam
igazgato
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14 A KAFFKA MARGIT ALTALANOS ISKOLA KONYVTARANAK HAZIRENDJE (3.
SZAMU MELLEKLET )

A konyvtar mlikodését az iskola szervezeti és mikodési szabalyzatanak mellékletei kozé

felvett kdnyvtari SZMSZ szabdlyozza. A kdnyvtar alapszolgaltatasai dijmentesen vehet6k igénybe.

Hasznaldk kore

A konyvtar szolgaltatasait az intézmény dolgozoi, tanuldi, kivételes esetben a sziil6k
vehetik igénybe.

A kolcsonzés rendje

A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcséndzhetd, részben kolcsondzhetd,
kisebbik része csak helyben olvashaté. Helyben olvashatok a kézikdnyvtar kényvei, az
iskola mUikodésére vonatkozéd dokumentumok és a folydiratok. Indokolt esetben egy-
A kolcsonozhetGség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Részben kélcsonozhetSk a szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhaté dokumentumok.
A tanuldknak a dokumentumok kdlcsénzési id6tartama 30 nap, ami Ujabb 30 nappal
hosszabbithatd. A tovdbbiakban erre csak akkor van lehetGség, ha masnak nincs
szilksége a dokumentumra.

A kivalasztott konyvet a kolcsonzd flizetbe irja a kdnyvtaros, az olvasé aldirasaval
igazolja annak atvételét.

A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kdlcsdnzési id6t minden esetben a
konyvtaros és az olvasoé megdllapodasa hatarozza meg.

Anyagi felel6sségvallalas

Ha a tanulé a konyvtar allomanyaba tartozd konyvet elvesziti vagy megrongalja,
koteles masik példanyrél gondoskodni, vagy kartéritést fizetni. A kartérités mértéke
az elveszett kdnyv aktuadlis beszerzési araval megegyez6.

Amennyiben a tanuld a kényvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszélitasra sem
rendezi, a konyvtdros a tanuld osztalyf6nokéhez fordul, segitségével pedig a
szlil6khoz.

Tanitasi év végén, illetve az iskoldbdl vald végleges tavozasa el6tt a konyvtari
tartozasat rendezni kell.

Tartos tankényvek rendje

e Az alsé évfolyamon tanuld didkok az év elején vagy év kdzben kapott tankdnyveket nem

szlikséges év végén vagy az intézménybdl valé tavozaskor visszaadni a konyvtarnak.
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o Afelsd évfolyam tanuléi szamara, akik a nyolcadik évfolyam befejezése el6tt tavoznak az
iskoldbdl, minden tankdnyvet koteles leadni a kényvtar szamara.

e Tanév végén azokat a tankonyveket kell leadni, melyeket az adott évben a tananyagat
befejezték.

Internet hasznalata

e A didk felhasznaldk ismeretszerzés céljara hasznalhatjdk az olvaséterembe telepitett
operacios rendszer beallitasat és nem torélhet semmit a géprél. Pendrive-ot csak a
konyvtdros engedélyével hasznalhatnak a tanuldk. A halézaton csak a korosztalynak
megfelel6oldalak nyithatok meg.

A helyiség hasznalatanak rendje

e A koOnyvtar csak nyitvatartdsi id6ben latogathatd. A kodnyvtar nyitvatartasat a
bejaratnal ki kell figgeszteni!

e A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett, kulturalt viselkedést.

e A dokumentumok és a berendezési targyak, eszkdzok védelme érdekében a
konyvtarban étkezni és italt fogyasztani tilos!

e A konyvtar helyiségébe kabatot, taskat, értéktargyat, enni-innivalét nem lehet
bevinni.

e Hangoskoddssal, szertelen mozgassal az ott tanuldkat, dolgozékat nem szabad
zavarni!

e Akonyvtar rendjének megd8rzése érdekében a polcrdl levett konyveket az asztalon kell
hagyni!

e A konyvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros, illetve az altala megbizott
személy kezelheti!

e A konyvtari orakat, foglalkozasokat, szakdrdkat a konyvtaros, illetve
kozrem(ikodésével a szaktanarok, tanitdk vezetik.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi rendje

Hétfs 800.1300
Kedd 1490169
Szerda 900 _1500
Csutortok 1090.15%
Péntek 8001200

Tanitdsi sziinetekben a kényvtar zarva tart.

Budapest, 2023. januar 1.

Bekényi Adam
igazgato
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15 Az EBEDBEFIZETES RENDJE (4. SZAMU MELLEKLET)

e Az iskolai étkezésért az azt igénybe vevGk téritési dijat kotelesek fizetni. A téritési dij
dsszegét minden esetben a Budapest F&varos XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzata
allapitja meg.

e Az étkezési dijak befizetésének rendjérél a Budapest F6varos XIV. Kerilet Zugld
Onkormanyzata rendelkezik.

e Atéritési dijat egy honapra elére kell befizetni.

e A befizetés mddja két féle lehet:

o net-es befizetés: web-es fellleten a szil6k minden hé 5 és 15 kozott
rendelhetnek étkezést. Ebben az esetben atutalassal fizetnek.

o csekkes befizetés: az dnkormanyzat altal megbizott személyt6l kapott csekken
fizeti be a szlil6 az étkezés dijat. Masolatat szkennelt, fényképezett vagy az
utaldsi értesitSt a szlilbnek kotelessége bemutatni targyho 20-3ig.

e Ebédlemondas: Ha a gyermek az étkezési ellatast nem kivanja igénybe venni, akkor az
étkezés lemondasat reggel 83%-ig bejelentheti az iskoldban telefonon, vagy
személyesen a gazdasagi dolgozénak. Ha az étkezés lemondasa 83%-ig megtdrténik,
akkor a lemondas a kdvetkezd napra érvényes. A hétfsi ebédet pénteken 83%-ig kell
lemondani.

e A lemondott étkezések dijat a gazdasagi ligyintéz6 a kovetkez6 hdnapi befizetésnél
jovairja.

e Amennyiben a szil6 elfelejti, vagy éppen nem 3ll mddjaban lemondani gyermeke
étkezését, ugy az iskola sem tudja ezt jelezni, igy az ételek kiszallitasra keriilnek. Ebben
az esetben ezeknek a napoknak az étkezési dija elvész.

e Amennyiben csekket allitunk ki barmely tanuld szdmara, az fizetési kotelezettséggel
jar.

Budapest, 2024. oktéber 1.

Kalmar Krisztina Csorbané Ledinszky Anna Mdllerné Bodoki Emdke
Uzemeltetési koordinator igazgato helyettes igazgatd helyettes

Bekényi Adam
igazgato
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16 AZ ISKOLA FELSZERELESI TARGYAINAK, HELYISEGEINEK HASZNALATI RENDJE
(5. SZAMU MELLEKLET)

Az intézményben felhalmozott eszkozoket és berendezési targyakat a tanulé a megfelel6
szakérakon, tandrakon vagy tanéran kivili tevékenységek kdzben haszndlhatja tanari feliigyelet mellett.

A tanulé az intézmény épliletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszerlien koteles haszndlni. A
tanulé tudomasul veszi, hogy a nem rendeltetésszer( hasznalatbdl ered6 minden kdrokozasért a nemzeti
koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 59. §-a alapjan kartéritési felelGsség terheli.

Elvart, hogy a haszndlat utan az eszkdzoket sértetlen, tiszta allapotban, rendezetten adja vissza.
A sériilt, balesetveszélyessé valo eszkozoket a pedagdgusnak azonnal jelenteni kell.

Az interaktiv tabla fellletének, illetve eszkdztardnak megrongdlasaért az osztdly tanuldi
egyetemlegesen felelnek, amennyiben a karokozé személye nem ismert.

Az informatika szaktantermekben tanitasi idén kivil is csak szaktanar, illetve a rendszergazda
allandé, jelenlevd felligyelete mellett tartézkodhat tanuld. Az informatikai teremben valé tartézkodds
ideje alatt be kell tartani

- az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban,
- a balesetvédelemmel kapcsolatban, és

- az eszk6zok és szamitogépes programok allapotdnak megérzésével kapcsolatban a kotelezé
elGirasokat.

Az intézmény jatszoéudvara, valamint sportlétesitményei csak tanari felligyelettel haszndlhatdk a
balesetek megel6zése és a gyors segitségnyujtas érdekében.

A tanulé a tornatermet, szaktantermeket és a mihelyeket a tandrak idején hasznalhatja, tanari
jelenlét, és a helyi szabdlyok betartdsa mellett. Tandran kivil csak tandri engedéllyel tartézkodhat a
termekben.

A tanulé az 6ltoz6ket, mellékhelyiségeket, ebéd|St csak rendeltetés szerint veheti haszndlatba. Az
ebéd|bt az étkezési rendben megjeldlt id6pontokban haszndlhatja.

A tanari szobdkban, iroddkban, konyhdban felnéttek dolgoznak. Amennyiben a tanuldnak
sziilkséges oda belépnie, illendéen jelezze szandékat. Ezen helyiségekben 1évé eszkozok (telefon,
szamitégép, fénymasold, stb.) az ott dolgozék munkajat szolgaljak, a tanulé nem hasznalhatja azokat.

A helyiségeket és az eszkozdket rendben és tisztan kell hagyni.

Az intézmény épitményeire, mint kerékpar- és rollertarold, lugas, szerszdmos haz, terasztetd,
konténer, haranglab, stb. felmaszni tilos.
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Amennyiben valamely tanuld az intézmény éplletében, butorzatdban, eszkdzeiben kart okoz,
személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a rongalas, karokozas csak
szakember bevonasaval vagy plusz anyag felhasznaldsaval oldhatéd meg, annak koltsége a karokozot,
illetve gondviselGjét terheli.

Az intézményi sport- és taneszkozok haszndlata tandri engedélyhez és felligyelethez kotott mind
a tandrak ideje alatt, mind a tandran kivili id6szakokban (pl.: ugrokotél, labda, gélyalab, jatékok, stb.).

Egymas tulajdonat tiszteletben kell tartani. A tanuldk, dolgozék tulajdonaban vagy birtokaban
lév6é dologban tortén6é karokozas, rongdlas jogi és anyagi felel6sségét a karokozonak, illetve
gondvisel&jének kell viselnie.

Bekényi Addm

igazgatd
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